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1. ZAVRSNI I DIPLOMSKI RAD

1.1. Opcenito o zavrSnom i diplomskom radu

Zavrsni rad izraduje se na Preddiplomskom sveuciliSnom studiju i Preddiplomskom
stru¢nom studiju. Diplomski rad izraduje se na Diplomskom sveuciliSnom studiju i
Specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju.

Zavrsni odnosno diplomski rad je samostalni stru¢ni rad u kojem student pod
vodstvom mentora obraduje izabranu temu. U zavr$Snom i diplomskom radu student
samostalno istrazuje, analizira i obraduje neki sloZeniji, konkretni problem iz
podrucja odredenog kolegija, i to temeljem spoznaja stecenih tijekom nastave i iz
literature koju nalazi samostalno i u suradnji s mentorom u znanstvenim i stru¢nim
izdanjima (udZbenici, knjige, znanstveni i stru¢ni asopisi, zbornici radova, propisi) i
drugim izvorima.

Izradom zavrs$nog i diplomskog rada student pokazuje teorijsko i prakti¢no znanje
steCeno na studiju, sposobnost planiranja i obrade zadanog stru¢nog problema kao i
sposobnost proSirivanja znanja iz sadrZaja nastavnog programa kolegija iz kojeg
izraduje rad, sposobnost sluZenja doma¢om i stranom literaturom i izvorima u
pisanoj obradi.

Zavrsnim i diplomskim radom student treba dokazati da je stekao kompetencije i
usvojio predvidene ishode ucenja koje primjenjuje pri rjeSavanju problema iz
struc¢nih i znanstvenih podrucja studija kojeg zavrSava te da vlada gradevinskom
terminologijom.

Temu zavr$nog rada zadaje mentor iz podrucdja njegove djelatnosti, u skladu sa
sadrzajem i ciljevima studijskog programa. Temu diplomskog rada student dogovara
s mentorom i ona treba biti povezana s podrucjem izu€avanja na smjeru diplomskog
studija i kolegija iz kojeg se tema dodjeljuje.

Nakon definiranja i prihva¢anja teme, mentor je duZan upoznati studenta s na¢inom
obrade teme, uputiti ga na literaturu i izvore i odrediti aproksimativni sadrZaj i

opseg rada.



1.2. Naslov zavrsnog i diplomskog rada
Naslov treba obuhvatiti glavnu ideju rada te biti jasan i jednoznacan. Naslov ne bi
trebao sadrzavati kratice, strane rijeci i izraze (osim za pojmove za koje ne postoji

odgovarajuci izraz u hrvatskom jeziku) te neprecizne formulacije.

1.3. Metodologija izrade zavrsnog i diplomskog rada

1. Prikupljanje literature koja obraduje zadanu tematiku (popis)

2. Proucavanje strucne literature i izvora

3. Terenski rad, laboratorijski rad (stvaranje vlastite baze podataka)
4. Prijedlog strukture rada

5. Konzultiranje s mentorom, odobrenje strukture

6. Oblikovanje i podjela sadrZaja prema glavama i poglavljima

7. Odredivanje opsega pojedinih dijelova rada

8. Izrada pisanog rada, izrada grafickih priloga

9. Izrada prezentacije

10. Obrana rada

2. STRUKTURA ZAVRSNOG I DIPLOMSKOG RADA

2.1. Op¢i dio rada: ovitak, prve stranice, elektronicki medij

2.1.1. Ovitak i prve stranice

Prve stranice zavrSnog i diplomskog rada ne numeriraju se ili se numeriraju
rimskim brojevima. Sve su stranice neparne. Strukturirane su na sljede¢i nacin:

- Ovitak (korice) rada: kao u Prilogu 1.

- Stranica I: kao u Prilogu 1 (replika korica na bijelom papiru)

- Stranica III: Zadatak (original s memorandumom Gradevinskog fakulteta)

- Stranica V: Izjava o samostalnoj izradi rada s potpisom diplomanta: kao u Prilogu 2
- Stranica VII: Izjava o pripadnosti znanstvenom projektu: kao u Prilogu 3

- Stranica IX: Zahvala (nije obvezna) ili prazna stranica

- Stranica XI: SaZetak, kljucne rijeci, Abstract, key words.

- Stranica XIII: SadrZaj



Redoslijed prvih nekoliko stranica Zavrsnog / Diplomskog rada

I 1] % VI X Xl Xl
Tvrde Replika Zadatak Izjava 0 Izjava 0 Zahvala Sazetak -
. . . . ) | e Sadrzaj
korice korica zavrSnog/ | samostalnoj pripadnosti ili prazna Kljuéne
rada na bijelom | diplomskog | izradirada | znanstvenom | stranica rijeci
papiru rada projektu Abstract
Key words

2.1.2. Zadatak

Zadatak ZavrSnog i Diplomskog rada sastavlja mentor. U zadatku je potrebno
obrazloziti aktivnosti potrebne za izradu rada i navesti sadrzaj rada. Zadatak sadrzi
podatke o Studiju, kolegiju, studentu i radu. U sklopu zadatka potrebno je odrediti
pripadnost rada znanstvenom podrucju, polju i grani. Pripadnost se odreduje prema
Pravilniku o znanstvenim i umjetnickim podrucjima, poljima i granama (NN, br.

118/09., 82/12.132/13.).

2.1.3. SazZetak i kljucne rijeci / Abstract and Keywords

Sazetak je jezgrovit prikaz rada. On sadrZi sve bitne informacije o radu: ciljeve
istraZivanja, primijenjenu metodologiju, dobivene rezultate i zakljutak rada. Uz
sazetak treba navesti 5-8 kljucnih rijeci. PiSe se na hrvatskom i engleskom jeziku.

Preporucen obim za zavrs$ni rad je % stranice, za diplomski rad %2 do 1 stranice.

2.1.4. Sadrzaj
SadrZaj je popis poglavlja i potpoglavlja te brojeva stranica na kojima ona zapocinju.

Preporucuje se razrada do najviSe tri razine.

2.1.5. Popis oznaka i kratica

Navodi se po potrebi. Na pocetku rada, iza SadrZaja, treba navesti popis oznaka i
kratica. Ovo poglavlje je obvezno ukoliko se u radu koriste kratice koje nisu u opcoj
upotrebi.

Primjer:

DARI, JU 51 - DrZavni arhiv u Rijeci, fond Tehnicki uredi grada Rijeke




2.1.6. Popis tablica

Navodi se po potrebi. Na pocetku rada, iza SadrZaja treba navesti popis svih tablica.
U zagradi navesti izvor odnosno autora.

Primjer:

Tablica 1: Prikaz proraduna pronosa nanosa prema pojedinim metodama iz
SEDTRANS modela i prema metodi Bijker (izradio autor).

2.1.7. Popis slika

Na pocetku rada, iza SadrZaja, treba generirati popis svih slika. U zagradi navesti
izvor ukoliko su slike preuzete.

Primjeri:

Slika 1: PjeSacki most preko Mrtvog kanala (foto autor);

Slika 2: Razglednica Zeljeznickog mosta preko Rjecine (iz zbirke PPMHPR);

2.1.8. Elektronicki medij - CD ili DVD
PrilaZe se cjelokupni tekst rada, zajedno s prilozima, u PDF/A” formatu. Elektronicki
medij treba izgledati kako je navedeno u Prilogu 4. Pri¢vrScuje se na unutarnju

stranu zadnjeg ovitka.

Upute za pohranu sadrzaja na CD-u ili DVD-u

Potrebno je kreirati mapu s nazivom u sljedecem formatu:

JMBG_Prezime Ime. (Primjer: 0114013006_Blazevic Drazen).

U mapu treba spremiti kompletan zavrsni/diplomski rad ukljucujuci tekst i priloge.
Osnovni tekst rada, zajedno s pripadaju¢im prilozima treba biti u PDF/A formatu.
Naziv treba biti formatiran na sljede¢i nacin: JMBG_Prezime_Ime.pdf (Primjer:
0114013006 Blazevic Drazen.pdf).

Pri imenovanju mape i datoteka zavrSnog i diplomskog rada i priloga ne koriste se

slova s dijakritickim znakovima tj. slova¢, ¢, 4, $, Z zamjenjuju se slovimac, c, d, s, z.

*1SO standard format koji sluzi za dugoro¢no arhiviranje dokumenata. Pri izrade pdf verzije rada potrebno
je odabrati PDF/A format



2.2. Glavni dio zavr$nog i diplomskog rada
Glavni dio rada potrebno je podijeliti u poglavlja. Sve stranice ovog dijela rada
numeriraju se arapskim brojevima. Koriste se neparne i parne stranice. Ovaj dio

rada strukturiran je na sljedeci nacin:

2.2.1. Uvod

U uvodu je potrebno temu rada smjestiti u Sire podrucje struke. Potrebno je
objasniti osnovne naznake problema koji se obraduje u radu (imenovanje problema,
razlog izbora za predmet proucavanja), nacin obrade problema i strukturu rada.
Takoder, navesti cilj rada, odnosno istrazivanja, te odgovoriti na pitanje Sto se Zeli
posti¢i ovim radom. Preporucen obim je 1 stranica teksta za zavrsni rad, 2 stranice

teksta za diplomski rad.

2.2.2. Tekst rada - izlaganje tematike (nazivi poglavlja prilagodeni su temi rada)
Tekst predstavlja glavni dio rada. Potrebno ga je podijeliti na logi¢ne cjeline:
- Izvori istrazivanja
- Analiza problema, osnovne poznate zakonitosti za njegovo rjeSavanje
- RjeSavanje zadataka i odgovarajuci proracuni
- Sklop ili programska podrska
- Analiza rezultata do kojih se doSlo rjeSavaju¢i problematiku diplomskog
zadatka, rezultati mjerenja, graficki prikazi, ispisi i sl.
- Prilozi: nacrti, planovi, dijagrami
Poglavlja je potrebno numerirati, odnosno oznaciti (podnaslovi).
Opseg ovog dijela rada ovisi o vrsti i sloZenosti teme koja se obraduje. Preporucen

obim je 30-50 stranica teksta za zavrsSni rad, 50-80 stranica teksta za diplomski rad.

2.2.3. Zakljucak

U Zakljucku se sintetiziraju rezultati zavrSnog/diplomskog rada. Potrebno je
odgovoriti na pitanje Sto je doprinos ovog rada, odnosno da li je ostvaren cilj
postavljen u uvodnom dijelu. PoZeljno je iznijeti stav o istrazenom problemu,

prikazati (ne)podudarnost teorije i prakse te istaci vlastita miSljenja i prijedloge.

7



PreporuCen obim je 1-2 stranice teksta za zavrSni rad, 2-3 stranice teksta za

diplomski rad.

2.2.4. Literatura i izvori

U ovom poglavlju potrebno je navesti sve izvore i literaturu koriStene pri izradi
rada. U tekstu rada mora svugdje biti navedena literatura gdje je navodenje ili
graficki prikaz preuzet ili se temelji na nekom pisanom predlosku tj. prilikom svakog
kopiranja teksta ili grafickog prikaza, kako bi cCitatelj lakSe doSao do izvornih
informacija. Ne navode se radovi koji se u radu ne citiraju niti oni na koje se u radu
ne upucuje. Redoslijed navodenja ovisi o tome koji je nacin pisanja bibliografskih
biljeski koriSten u radu (v. poglavlje 3.3.).

Knjige se navode na sljedeci nacin:

- Ukoliko je poznat autor: Prezime, Ime (ili inicijal imena), Naziv djela, 1zdavac,
Mjesto izdanja, godina izdanja.

Primjer:

Margeta, J.,, Osnove gospodarenja vodama, Gradevinsko-arhitektonski fakultet
Sveucilista u Splitu, Split, 1992.

- Ukoliko ima viSe autora ili autor nije poznat: Naziv djela, 1zdavac, Mjesto izdanja,
godina izdanja.

Primjer:

Statisticki ljetopis Republike Hrvatske 2011, Drzavni zavod za statistiku Republike
Hrvatske, Zagreb, 2011.

Clanak u zborniku ili ¢asopisu se navodi na sljede¢i na¢in:

Prezime, Ime (ili inicijal imena), Naziv ¢lanka, Naziv zbornika ili Casopisa, (svezak)
Izdavac, Mjesto izdanja, godina izdanja.

Primjeri:

Magas, O., Industrijska arhitektura, Arhitektura Historicizma u Rijeci, Moderna
galerija Rijeka - Muzej moderne i suvremene umjetnosti Rijeka, Rijeka, 2001.
Lozzi-Barkovi¢, J., Kupaliste i hotel Jadran, Susacka revija 14-15, Rijeka, 1996.
Nepublicirani izvori, arhivska dokumentacija i rukopisi piSu se sljede¢im

redoslijedom:



Naziv projekta, Skracenica naziva arhivske ustanove, signatura (oznaka) fonda ili
zbirke, broj projekta/nacrta.

Projekt rekonstrukcije luckog skladista VII, DAR, JU 51, br. 129/15/1895.

Doktorske disertacije i magistarski radovi navode se na sljede¢i nacin:

Prezime, Ime (ili inicijal imena), Naziv disertacije ili magistarskog rada, doktorska

disertacija/magistarski rad, naziv sveucilista, godina obrane.

Primjer

Ruzi¢, 1., Dinamika Zala u podrucju Kvarnera, doktorska disertacija, Gradevinski
fakultet Sveucilista u Rijeci, 2014.

Internetski izvori pisu se na sljede¢i nacin: Prezime, Ime: Naziv ¢lanka, adresa
izvora, datum pristupa (preuzimanja).

Primjer

Bellis, M.: Lightbulbs, Lighting and Lamps, http://inventors.about.com, pristup
12.05.2011.

3. TEHNICKE UPUTE ZA IZRADU PISANOG DIJELA RADA

3.1. Tekst opcenito

Tehnickom oblikovanju pisanog dijela rada potrebno je posvetiti pozornost. Uredno
i pregledno pripremljen rad olakSava Citanje te daje uvid u sustavnost izlaganja i
obrade izabrane teme rada. Zavrsni i diplomski rad pisSe se na racunalu u jednom od
standardnih tekst procesora. Uz zadovoljavaju¢i vanjski izgled i primjerenu
sadrzajnu strukturu, rad mora biti korektan u gramatickom, pravopisnom i stilskom
smislu. Student je duZan savjesno kontrolirati i ispraviti tekst, jer za tocnost
odgovara isklju€ivo autor. Dakle, prije predaje rada student je duZan pozorno
procitati rad i ispraviti pogreske.

Cjelokupan sadrzaj teksta koji student izlaZe u radu treba biti smisleno podijeljen na
poglavlja. Poglavlja moraju biti numerirana i svakom poglavlju treba dodijeliti

odgovarajuci naslov. Naslov poglavlja piSe se VELIKIM PODEBLJANIM SLOVIMA,
9


http://inventors.about.com/

veliCine 14 pt. Svako novo poglavlje treba poceti na novoj stranici. Poglavlja se
prema potrebi dalje raS¢lanjuju na potpoglavlja. Prva razina potpoglavlja piSe se
malim podebljanim slovima veli¢ine 12 pt, a druga razina potpoglavlja malim
podebljanim kosim slovima veli¢ine 12 pt. Izmedu naslova poglavlja, odnosno

potpoglavlja i teksta ispred i iza potrebno je ostaviti jedan prazan red.

3. POGLAVLJE
3.1. Prvo potpoglavlje
3.1.1. Drugo potpoglavlje

Ne smije se pretjerivati s razinama potpoglavlja (podnaslova). Broj razina ovisi o
ukupnoj koli¢ini teksta u radu. Uobicajeno je koristiti do tri razine naslova (poglavlje
i dva potpoglavlja). Treba izbjegavati skracenice u naslovima poglavlja i
potpoglavlja.

Kako bi rad bio pregledan i sustavno oblikovan, preporucuje se sljedece:

- rad oblikovati kao dokument formata A4, a vece formate (nacrti, prilozi)
formatirati na A4;

- u tekstu rada koristiti veli¢inu slova 12 pt. i prored 1,5. Preporuca se font Times
New Roman, Cambria ili sl.

- za naslove tablica i dijagrama koristiti kosa slova (kurziv, italic), veli¢ine 11 pt.;

- za opise slika koristiti uspravna slova (normal), veli¢ine 11 pt,;

- za biljeSke (fusnote, endnote) koristiti uspravna slova (normal), veli¢ine 10 pt.;

- koristiti standardne margine - margine dolje, gore i desno po 2,5 cm, margina
lijevo 3 cm zbog uveza;

- odabrati poravnavanje na obje strane;

- pisati u odlomcima (paragrafima) - pri emu postoje dva nacina:

(1) uvuceni pocetak odlomka (razmak izmedu odlomaka je polovica reda ili 6 pt.),

(2) jedan red razmaka izmedu odlomaka (pocetak odlomka nije uvucen).
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3.2. Dodatne upute za pisanje rada

Rad treba pisati u neodredenom ili trecem licu. Ukoliko je moguce, pisati u pasivnoj
formi.

Asistent i ja zakljucili smo da su mjerenja bila dobra. (loSe, pisano u prvom licu)

Iz navedenih mjerenja moZe se zakljuciti da djelovanjem sile od __ KN dolazi do loma

elementa. (dobro)

Potrebno je definirati skracenice i akronime nakon prvoga pojavljivanja u tekstu.

Iza svake se rijeci nalazi samo jedan razmak. Pravopisni znakovi kao Sto su tocka,
upitnik, uskli¢nik, zarez, dvotocka (:), tocka zarez (;), zatvorena zagrada, navodnici
na kraju navoda, znak za postotak, piSu se zajedno s rijecju iza koje slijede (izmedu
tih znakova i rijeCi ne stavlja se razmak), a nakon tih znakova obvezan je razmak.

Znakovi kao Sto su navodnici na pocCetku navoda i otvorena zagrada, piSu se zajedno
s rije¢ju ispred koje se nalaze (izmedu tih znakova i rijeCi takoder se ne ostavlja
razmak). Ako iza neke rijeci dolazi tekst u zagradi, izmedu te rijeci i pocetka zagrade
ostavlja se razmak. Crtica se piSe zajedno s rije¢ima izmedu kojih stoji ako se radi o
sloZenici (npr. znanstveno-istraZivacki), a odvojeno ako se koristi u neku drugu

svrhu. Ispred i iza matematickih znakova ostavlja se po jedan razmak.

3.3. Biljeske

Razlikujemo tri vrste biljeski: bibliografsko-dokumentarne, eksplikativne
(objasnidbene) i komparativne (uputne).

Bibliografsko-dokumentarne biljeSke upuéuju na upotrijebljenu bibliografsku
jedinicu ili izvor. Eksplikativne sluze za dopunska objasnjenja ili tumacenja
iznesenih tvrdnji kao S$to su komentari i kriticke primjedbe. Komparativne upucuju
na neku drugu bibliografsku jedinicu, odnosno tekst koji obraduje istu ili slicnu
problematiku.

Bibliografske biljeSke mogu se pisati na tri nacina, vode¢i racuna o dosljednoj

primjeni u cijelom radu.
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3.3.1. Metoda tekuéih biljeZzaka

Na kraju recenice ili odlomka - iza interpunkcije, imena ili klju¢ne rije¢i o
odredenom problemu, stavlja se u obliku eksponenta arapski broj koji se zatim
ponovi na dnu iste stranice ispod crte kojom se odvaja glavni dio teksta od dijela koji
sadrzi biljeSke (naredba Insert Footnote). Na dnu stranice navode se, uz
bibliografske, i ostale dvije vrste biljeski - eksplikativne i komparativne.

Svaka tekuca biljeSka, bez obzira na to sadrZava li ve¢ spomenuto citirano djelo,
dobiva poseban broj (na primjer: 1, 2, 3,...46,...88).

Bibliografske biljeSke mogu biti skrac¢ene (navodi se: Prezime, inicijal imena, Naziv
djela, stranice), dok se potpuni podaci navode u poglavlju Literatura i izvori, u kojem

su djela navedena abecedno. (v. poglavlje 2.2.4.)

Primjer
Tekst:

Dva su slobodna procelja. Manje, sjeverno, gleda na Ulicu hrama (Via del Tempio), a
vece, istoCno, na Millerov trg (Piazza Miller). Ve¢i dio zapadnog procelja orijentiran je na
dvoriSte na Cijem je zapadnom dijelu kuca br. 238. Ku¢a ima 70 kvadratnih hvati (klaftera),
$to znaci oko 252 m2.*

Biljeska na dnu stranice:

1 Radunamo li be¢ki hvat (Klafter Wiener), koji se sastoji od 6 stopa i iznosi 189,66 cm, a u upotrebi je
do 1875.9.; HERKQV, Z.: Mjere Hrvatskog primorja, str. 108.

Bibliografska jedinica u poglavlju Literatura i izvori:

HERKOV, Zlatko: Mjere Hrvatskog primorja, HARiP, Posebna izdanja, sv. 4, Rijeka, 1971.

Varijanta ove metode je da biljeSke ne prate tekst na svakoj stranici, ve¢ da se u

neprekinutom nizu navedu na kraju teksta (naredba Insert Endnote).

3.3.2. Metoda brojc¢anih bibliografskih biljezaka (Vancouverski nacin)
U ovoj metodi brojke unutar teksta [u uglatoj zagradi] odnose se na odredenu
bibliografsku jedinicu. Bibliografske jedinice u poglavlju Literatura i izvori ne

navode se abecedno, ve¢ redom prvog pojavljivanja tj. prvog citiranja u tekstu. Sve
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kasnije bibliografske biljeSke koje se odnose na odredenu bibliografsku jedinicu
oznacavaju se istim brojem, bez obzira na mjesto unutar teksta.

Primjer

Tekst:

Nadalje se, nakon inicijalnog razrjedenja (koje nastaje u tzv. bliskom polju), u
takozvanom tranzitnom i dalekom polju mijesanja [1,2,3,5], odvijaju procesi Kkoji su
uvjetovani lokalnim atmosferskim i hidroloSkim prilikama te stoga u tim podruc¢jima nije
moguce direktno kontrolirati razrjedenje.

Bibliografska jedinica u poglavlju Literatura i izvori:

[1] Lon¢ar, G., Modeliranje u hidrotehnici, skripta, Gradevinski fakultet Sveucili§ta u Zagrebu, Zagreb,
2011.

[2] Travas, V., Rukopis predavanja iz predmeta Hidraulika, skripta, Gradevinski fakultet Sveuéilista u
Rijeci, Rijeka, 2010.

[3] Gijetvaj, G., Rukopis predavanja iz predmeta Hidraulika, skripta, Gradevinski fakultet Sveudilista u
Zagrebu, Zagreb, 2003.

[4] Wygnanski, I., Fiedler, H., Some measurements in the self-preserving jet, J. Fluid Mech., 38: pp 577-
612, 1969.

[5] Fischer, H.B., List, E.J., Koh, R.C.Y., Imberger, J., Brooks, N.H., Mixing in Inland and Coastal
Waters, Academic Press, New York, 1979.

Eksplikativne i komparativne biljeSke se najces¢e nastoje uklopiti u osnovni tekst ili
se navode na nacin Metode tekucih biljeZaka, kao Footnote na dnu stranice ili

Endnote na kraju teksta.

3.3.3. Metoda prvog elementa i datuma (Harvardski nacin)

Kod ove metode biljeSke su integrirane u tekst, na nacin da se njihov skraceni oblik
stavlja u zagrade. NajCeSCe se sastoje samo od prezimena autora, godine
objavljivanja i stranice. U slu¢aju anonimne publikacije navodi se njezin naslov i
godina objavljivanja. Potpuni bibliografski podaci navode se u poglavlju Literatura i

izvori, u kojem su djela navedena abecedno. (v. poglavlje 2.2.4.)

Primjer
Tekst:

Izvor Lokanj zasut je prilikom izgradnje vojnog hotela 70-ih godina, a poloZzaj
mu je obiljeZen u plo¢niku hotelskog restorana; izvor Stubal nalazio se na mjestu
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negdasnje tvornice sardina, danas pod sportskim igraliStem; treci je izvor presusio,
a nalazio se u uglu isto¢ne prostorije arheoloSki prezentirane starokrS¢anske
bazilike u luci (Fiskovi¢, 1966: 7; Belamari¢, 1985: 70).

Bibliografska jedinica u poglavlju Literatura i izvori:

Belamari, J., Lastovo (turisticki vodi¢), Logos, Split, 1985.

Fiskovi¢, C., Lastovski spomenici, Prilozi PUD, 16:5-152, Split, 1966.

3.4. Tablice

Tablice je potrebno smjestiti Sto blize mjestu njihovog referenciranja u tekstu i
uvijek se smjeStaju iza onog dijela u tekstu gdje se prvi puta spominju. Treba
izbjegavati prelamanje tablice preko dvije (ili viSe) stranica. Svaka tablica mora
imati naslov i mora biti numerirana. Naslov tablice dolazi iznad nje. Koristiti jedan
niz za numeraciju u cijelom radu (Tablica 1:, Tablica 2: itd.), a ne poseban niz u
svakom poglavlju (npr. Tablica 2.1, Tablica 3.1.). Naslov tablice piSe se kosim
(kurziv, italic) slovima. Tablicu i naslov tablice treba centrirati horizontalno na
stranici.

Naziv tablice treba odabrati tako da odrazava smisao podataka koje prikazuje i piSe
se velikim pocetnim slovom. Ako se tablica preuzima iz literature, na kraju naziva
poZeljno je navesti referencu na nacin kako je to opisano u poglavlju gdje se opisuju

reference. [zmedu teksta i tablice treba biti jedan red razmaka.

Primjer:

Tablica 1: Prikaz proracuna pronosa nanosa prema pojedinim metodama iz
SEDTRANS modela i prema metodi Bijker

SEDTRANS Bijker
Engelund - Hansen 0.0019
ukupni pronos nanosa izrazen u .
masenom obliku (kg/s/m) Einstein - Brown 0.0016
time-averaged net sediment Bagnold 0.0030 0.011
transport as mass (kg/s/m) valin 0.0031
van Rijn 0.0026
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3.5. Slike

Slike je takoder potrebno smjestiti Sto bliZze mjestu njihovog referenciranja u tekstu i
uvijek se smjestaju iza onog dijela u tekstu gdje se prvi puta spominju. Naziv slike
piSe se velikim pocetnim slovom i treba ga odabrati tako da odraZava njen smisao.
Treba izbjegavati preduge naslove. Naslov slike dolazi ispod nje i svaka slika mora
biti numerirana. Koristiti jedan niz za numeraciju u cijelom radu (Slika 1:, Slika 2:
itd.), a ne poseban niz u svakom poglavlju (npr. Slika 2.1., Slika 3.1.). Sliku i naslov
slike treba centrirati horizontalno na stranici, osim ako se radi o vrlo malim slikama
(do najviSe 7 cm Sirine), koje mogu biti smjeStene jedna do druge.

Ukoliko se slika preuzima iz literature na kojoj se nalaze pojmovi na nekom od
stranih jezika, znacenje tih pojmova mora biti navedeno i na hrvatskom jeziku. Ako
se slika preuzima iz literature, na kraju naziva potrebno je navesti referencu odakle

je slika preuzeta, na nacin kako je to opisano u poglavlju gdje se opisuju reference.

Primjer:

J 1
==UyA-- |
Utisnuti cenical im

300250:20

Slika 11: Detalj A - zglobna veza polulukova u tjemenu [1]

Pri dodavanju slika u rad, potrebno je voditi ra¢una o njihovoj kvaliteti (razlucivosti,

rezoluciji). Kvalitetu je moguce ocijeniti preko otiska, dok je prikaz na zaslonu
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ovisan o nizu ¢imbenika (razlucivosti zaslona, veli€ini radne povrSine na zaslonu,
povecanju, itd.). Izbjegavati koriStenje slika s crnom ili vrlo tamnom pozadinom.

Izmedu teksta i slike treba biti jedan red razmaka.

3.6. Formule

Formule se obiljeZavaju brojem u obi¢noj zagradi, u jedinstvenom nizu. Potrebno je
uvijek dati kratke opise oznaka koje se koriste u formulama. Ovo je osobito vazno na
mjestima gdje se oznake prvi puta uvode ili ako su koriStene u nekom udaljenom
dijelu teksta. Na primjer, zapisati “Sila” ili “Sila, F” umjesto samo “F”. Jedinice
zapisati u zagradama i navoditi ih uz odgovarajucu veli¢inu, a ne samostalno. Na

primjer, zapisati “Brzina (m/s)” umjesto samo “(m/s)”.

Primjer:

ProraCunska c¢vrstoca normalnog stakla na savijanje odredena je prema izrazu (5)
preuzetom iz [8]:

fgd =Kmod Ksp - fg,k/)’mA (5)

gdje su simboli i pridruzene im vrijednosti za normalno staklo (AN): fgx = 45 MPa je
karakteristina Cvrsto¢a na savijanje, kmod = 0,74 je faktor izmjene za kratkotrajno
opterecenje vjetrom, Ksp = 1 je faktor povrSine stakla, a yma = 1,8 je faktor sigurnosti za
materijal.

Prilikom pisanja veli¢ina i jedinica obvezno je pridrZavati se Zakona o mjeriteljstvu i
drugih zakonskih propisa Republike Hrvatske. Obvezna je uporaba jedinica SI
(Medunarodni sustav mjernih jedinica). Prema tom Zakonu varijable i oznake
veli¢ina piSu se kurzivnim (italic) slovima (npr. je E — modul elasti¢nosti, A -
bezdimenzionalna vitkost, b — duljina izdvojene trake, t — debljina plocastog elementa), a
jedinice uspravnim slovima (npr. metar m, Newton N, Pascal Pa). Nadalje, decimalne
se vrijednosti oznacavaju zarezom, a ne tockom. Uvijek se ostavlja razmak izmedu
broj¢anog iznosa i oznake jedinice osim kada se piSe iznos kuta u stupnjevima,

minutama i sekundama.
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3.7. Graficki prilozi rada: projekti, nacrti, planovi

Graficki prilozi rada (projekti, nacrti, planovi, gantogrami) trebaju se nalaziti na
kraju rada. Prije priloga treba biti stranica koja sadrzi popis s nazivom priloga i
mjerilom. Svaki nacrt mora sadrzavati sastavnicu s podacima o SveucdiliStu,
Fakultetu, Studiju, vrsti rada (diplomski/zavrsni), kolegiju, autoru, mentoru te
mjestu i datumu. Takoder treba sadrzavati podatke o vrsti projekta, nacrta, mjerilu,
rednom broju stranice. Stranice grafickih priloga predstavljaju zaseban, jedinstven
niz, nezavisan od tekstualnog dijela rada. Format i izgled sastavnice prikazan je u

Prilogu 5.

4. PROVJERA IZVORNOSTI RADA

Svaki zavrsni i diplomski rad podlijeZe provjeri izvornosti putem informatickog
sustava TURNITIN. Prije konacne predaje student predaje mentoru rad u
elektronickom obliku (word ili pdf format). Predaje se tekstualni dio rada bez
sadrZaja i literature. Po zavrSetku procjene izvornosti studentskog rada, mentor
ispunjava pisano izvjeS¢e prema zadanom obrascu. Ako, prema misljenju mentora,
rad zadovoljava uvjete izvornosti, misljenje se izdaje kao pozitivno. Ako, prema
miSljenju mentora, rad ne zadovoljava uvjete izvornosti, mentor moze rad vratiti
kandidatu na doradu do ispunjenja uvjeta ili poduzeti druge pravne aktivnosti
sukladno aktima Fakulteta i SveuciliSta.

Misljenje mentora (obrazac) prilaze se prilikom sluzbene predaje rada.

5. PREZENTACIJA 1 OBRANA RADA

Za obranu zavrsnog i diplomskog rada student izraduje prezentaciju u Power Point-
u ili nekom slicnom programu. Struktura prezentacije treba odgovarati strukturi
rada. Prvi slajd treba sadrzavati sve potrebne podatke o radu koji se nalaze na
koricama i naslovnici. Na drugom slajdu potrebno je navesti najbitnije dijelove
Sadrzaja rada. Posljednji slajd sadrzi popis Literature i izvora. Preporuceni obim

prezentacije je 15-25 slajdova.
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Student prezentira zavrsni rad pred mentorom, eventualno i drugim nastavnicima i
studentima. Student brani diplomski rad pred povjerenstvom od tri Clana,
eventualno drugim nastavnicima i studentima.

Vrijeme izlaganja pristupnika na obrani zavr$nog i diplomskog rada traje najvise 15

minuta. Isto toliko je ostavljeno za postavljanje pitanja i diskusiju.

6. PRILOZI
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Prilog 1: Korice (Vanjski ovitak)

SVEUCILISTE U RIJECI
GRADEVINSKI FAKULTET U RIJECI

Ime i Prezime

Naslov rada

Zavrsni / Diplomski rad

Rijeka, godina.
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Prilog 1: Ovitak i Naslovnica

SVEUCILISTE U RIJECI
GRADEVINSKI FAKULTET U RIJECI

Naziv studija
smjer
Naziv kolegija

Ime i Prezime
JMBAG:

Naslov rada

Zavrsni / Diplomski rad

Rijeka, mjesec godina.
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ZAVRSNI/DIPLOMSKI ZADATAK

Preuzima se u Referadi

Mora biti ispisan na memorandumu Fakulteta!

21



Prilog 2: Izjava o samostalnoj izradi rada

IZJAVA

Zavrsni/Diplomski rad izradio/izradila sam samostalno, u suradnji s
mentorom/mentoricom i uz poStivanje pozitivnih gradevinskih propisa i
znanstvenih dostignuca iz podrucja gradevinarstva. Gradevinski fakultet u Rijeci je

nositelj prava intelektualnog vlasnistva u odnosu na ovaj rad.

Ime Prezime

U Rijeci, dan.mjesec godina.
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Prilog 3: Izjava o pripadnosti znanstvenom projektu

IZJAVA

ZavrSni/Diplomski rad izraden je u sklopu znanstvenog projekta

(voditelj ), koji se realizira uz potporu

(broj potpore

Zavrsni/Diplomski rad nastao je kao rezultat rada u okviru projekta Razvoj
istrazivacke infrastrukture na kampusu SveuciliSta u Rijeci (RC.2.2.06-0001)
(voditelj prof. dr. sc. Nevenka Ozanic) koji je sufinanciran iz Europskog fonda za

regionalni razvoj (EFRR) i Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta RH.

U Rijeci, dan.mjesec godina.
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Prilog 4: Omot za CD

SVEUCILISTE U RIJECI
GRADEVINSKI FAKULTET U RIJECI

Naziv studija
smjer
Naziv kolegija

Ime i Prezime
JMBAG:

Naslov rada

Zavrsni/Diplomski rad

Rijeka, mjesec godina.
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Prilog 5: Sastavnica

G GRADEVINSKI FAKULTET SVEUCILISTA U RUECI

Zavrsni/Diplomski rad

Sadrzaj nacrta:

NAZIV RADA

Student: Kolegij:

Ime i Prezime NAZIV KOLEGUA

Mentor: Datum: Mijerilo: List:

titula, Ime i Prezime

Primjer:

G GRADEVINSKI FAKULTET SVEUCILISTA U RIECI

Zavrsni/Diplomski rad
PARAMETARSKE ANALIZE
PILOTSKE KONSTRUKCIJE PRI
SANACUI KLIZISTA

Sadrzaj nacrta:

KLIZISTE GROHOVSKI PUT -
SANIRANO STANIJE

Student: Kolegij:

Dino Zuljani GEOTEHNICKE KONSTRUKCUE
Mentor: Datum: Mijerilo: List:
prof. dr. sc. Zeljko Arbanas IX 2015. 1:300 1
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